
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ โรงเรียนสองพ่ีน้องวิทยา 
ที.่...................... วันที่ ....................................................................................  
เรื่อง   ขออนุญาตใช้รถยนต์โรงเรียนเพ่ือใช้ในราชการ 

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนสองพ่ีน้องวิทยา 
 

 ข้าพเจ้า...................................................................................................ตำแหน่ง........... ............................................ 
พร้อมด้วย.................................................................................................................... .............................................................. 
ขออนุญาตใช้รถยนต์โรงเรียนเพ่ือใช้ในราชการ หมายเลขทะเบียน...................................................................................... ..... 
เพ่ือไปราชการที่............................................................................................................. ...........................................................  
เรื่อง....................................................................................................................... ...................................................................  
ในวันที่ ......................... เดือน ......................................................... พ.ศ. ..................... ........ เวลา ...................................น.
ถึงวันที่ ......................... เดือน ...................................... ................... พ.ศ. ............................. เวลา ...................................น.  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
(ลงชื่อ).....................................................  

          (......................................................)  
ตำแหน่ง .................................................. 

เสนอ หัวหน้าฝ่ายงานบริหารทั่วไป 
อนุญาต โดยมอบหมายให้ นายปิยวัฒน์ เทพจิต ตำแหน่ง พนักงานขับรถยนต์ ขับรถยนต์ 
อนุญาต โดยมอบหมายให้ ..................................................... ขับรถยนต ์ตามคำสั่ง พิเศษ/2567 ลวท. 24 ต.ค. 67  

           ไม่อนุญาต เนื่องจาก ................................................................................................................................................. 
 

(ลงชื่อ).....................................................  
             (นายปภาณ โอนอ่อนปภากุล) 

    ตำแหน่ง หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
เสนอ ผู้อำนวยการโรงเรียน 

อนุมัต ิ                                                            
           ไม่อนุมัต.ิ............................................................. .......................................................................................................            
       

(ลงชื่อ)...................................................... 
                                                             (นางอ่อนจันทร์ นุชบูรณ์)  
                                                 ตำแหน่ง ผู้อำนวยการโรงเรียนสองพ่ีน้องวิทยา         

รับทราบ 

...................................... 

(.............................................) 
 


