
  

ตต.01 
 

                                                                                                                                                   
 

 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ โรงเรียนสองพี่น้องวิทยา 

ที.่............................................................................          วันท่ี..................เดือน...................................พ.ศ..................................... 

เรื่อง  ติดตามการรายงานผลการด าเนินโครงการ/กิจกรรม ตามแผนปฏิบัติการ ประจ าปีงบประมาณ.............................................. 

เรียน  ผูร้ับผดิชอบโครงการ/กิจกรรม........................................................................................................................................................... 

 ตามที่ฝ่าย/กลุ่มสาระ/งาน................................................................................................................................ได้จัดกิจกรรมแล้ว

เมื่อวันท่ี.......................................................................................................................นั้น 

บัดนี้การด าเนินโครงการ/กจิกรรมได้แล้วเสร็จมาเป็นเวลา...........................วัน แล้ว จึงขอให้ด าเนินการจัดท ารายงานผลการ

ด าเนินโครงการ/กจิกรรม และรายงานการใช้งบประมาณภายในวันท่ี........................................................................................................ 

แต่เนื่องด้วย..................................................................................................................................................................................................... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 
   

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

 
      

                                                                          ลงช่ือ............................................................. 

                   (นางสาววรรณวิษา  ขวัญเสน่ห์)                                                

                                                                               ต าแหน่ง หัวหน้างานตรวจสอบ ตดิตามและรายงานผลการด าเนินงาน 
  

    
          

 

รับทราบ 
 

ลงช่ือ..................................................................       

        ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม      

................../......................../..........................                                            
 

 

 

 

 

  

ฝ่ายงบประมาณนโยบายและแผนงาน 
เลขท่ีรับเรื่อง................................... 
วันท่ี................................................. 
 


