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บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ โรงเรียนสองพี่น้องวิทยา 

ที.่............................................................................          วันท่ี..................เดือน...................................พ.ศ....................... 

เรื่อง  ขออนุมัติใช้เงินเพื่อด าเนินโครงการ/กิจกรรม ประจ าปีงบประมาณ.............................................................................. 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนสองพี่น้องวิทยา 

 ข้าพเจ้า......................................................................................................................ต าแหน่ง.................................................... 

มีความประสงค์ขออนุมัติใช้เงินเพือ่ด าเนินการตามแผนงาน/โครงการ....................................................................................................... 

กิจกรรม............................................................................................................................กลุ่มงานฝ่าย...................................................... 

เพื่อ.............................................................................................................................................................................................................. 

กลุ่มสาระ/งาน..................................................................................................................เป็นเงิน......................................................บาท  

ซึ่งงาน/โครงการ/กิจกรรมดังกล่าวนี้ได้รับอนุมตัิไวเ้ป็นเงิน...............................................บาท คงเหลือ............................................บาท 

และขอเสนอผู้ตรวจสอบรับพัสดุ ดังต่อไปนี ้

1...........................................................................................................ต าแหน่ง............................................ประธานกรรมการ 

2...........................................................................................................ต าแหน่ง............................................กรรมการ 

3...........................................................................................................ต าแหน่ง............................................กรรมการ 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา อนมุัติให้ใช้เงินเพื่อด าเนินกิจกรรมตามรายละเอียดที่แนบมานี้ 
 

                                                                                ลงช่ือ...............................................................ผู้ขอจดัซื้อ 

            (                                               ) 
                                                                                            ต าแหน่ง........................................................... 
  

    อนุมัต ิ      ไม่อนุมัต ิ                                                     อนุมัติ     ไม่อนุมตั ิ

ลงช่ือ.............................................................    ลงช่ือ................................................... 
    (                                              )                       (นางสาวนาริสา  เรืองสุรยี์) 
หัวหน้างานฝ่าย................................................                                     หัวหน้างานฝ่ายงบประมาณนโยบายและแผนงาน 
   

    อนุมัต ิ      ไม่อนุมัต ิ                                           อนุมัติ     ไม่อนุมตั ิ   

 

ลงช่ือ...................................................     ลงช่ือ............................................................. 
        (นางสาวสุดารตัน์   สีสิงห์)              (นายคมสัน  คงยอดดี)  
            เจ้าหน้าท่ีการเงิน         รองผู้อ านวยการโรงเรียนสองพี่น้องวิทยา                                                 
          

                                          อนุมัติ    ไม่อนุมัต ิ
 

     ลงช่ือ................................................... 
                                   (นางอ่อนจันทร์  นุชบูรณ์) 
        ผู้อ านวยการโรงเรียนสองพี่น้องวิทยา 

ฝ่ายงบประมาณนโยบายและแผนงาน 
เลขท่ีรับเรื่อง................................... 
วันท่ี................................................. 
 



 

บัญชีรายการพัสดุที่ขอซื้อ 

ต้องการพัสดุภายใน   วันที่.......................เดือน..................................... .......พ.ศ....................... 
 

 

ที ่
 

รายการ 
 

จ านวนหน่วย 
ราคาต่อหน่วย จ านวนเงินทีข่อ  

หมายเหตุ 
บาท สตางค์ บาท สตางค์ 

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        

รวมท้ังสิ้น    
 

 

(............................................................................................................................ ................) 
 

ลงช่ือ......................................................................ผู้ขอจัดซื้อ     

      (....................................................................)  

  
 


