
 บันทึกข้อความ 
 
ส่วนราชการ           โรงเรียนสองพ่ีน้องวิทยา 
ที ่                          วันที่ …………เดือน………………………..  พ.ศ.................... 
เรื่อง    ขออนุมัติเดินทางไปราชการ  
 

      
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนสองพ่ีน้องวิทยา 
           
         ตามหนังสือที่ ……………………….……………ลงวันที่...............เดือน.........................พ.ศ............................ 
ได้ดำเนินการจัดประชุม............................................................................................................................. ....... 
ในวันที่ ...............เดือน.........................พ.ศ................................….ณ…................................................................
จังหวัด.............................................  รวมเป็นเวลา ........................................ วัน   
 ในระหว่างเดินทางไปราชการครั้งนี้ ข้าพเจ้าพักอยู่บ้านเลขที่ .......................หมู่....................................
ตำบล...................................................... อำเภอ.................................. จังหวัด........ ............................................                    
ในการเดินทางไปราชการครั้งนี้ ข้าพเจ้าเดินทางโดยรถยนต์ส่วนตัว หมายเลขเลขทะเบียน …………..……………… 
   
         จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ  
 
     (ลงชื่อ) ...........................................................  
              (.........................................................) 
     ตำแหน่ง .........................................................   
  
ความคิดเห็นของผู้บริหารสถานศึกษา 
 
 อนุมัติ 
 ไม่อนุมัติ 
 
     (ลงชื่อ) 
                 (นางอ่อนจันทร์  นุชบูรณ์) 
                                                                   ผูอ้ำนวยการโรงเรียนสองพ่ีน้องวิทยา 
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